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Ex. mo Sr.

Gerente da Firma

ASSISTEPRINT - Assisténcia e Equipamento de
Escritoério, Lda

Viseu

Assunto: Aquisicdo de Servicos de Assisténcia Técnica de Equipamentos

Multifuncionais para os Servicos Municipais

Convite para apresentac&o de proposta
Procedimentode “Ajuste Direto”
abril/2021

Tendo em vista a contratacdo acima referida, convida-se essa Empresa a apresentar
proposta de acordo com as condicSes do Caderno de Encargos, cujo exemplar se anexa.

Para efeitos e de acordo com o estabelecido no art.° 115.° do Codigo dos Contratos
Publicos (doravante CCP) aprovado em Anexo ao Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro, na
sua redagdo atual, envia-se o documento “Anexo I - Termos e condigdes”, que faz parte
integrante deste Convite, onde se indicam as regras a que deve obedecer a proposta a apresentar,
bem como outros aspectos que regulam este procedimento.

Nos termos das disposicBes legais em vigor, essa empresa ndo poderd estar abrangida
pelos impedimentos previstos no art.2 55.0 do CCP. Em consequéncia, € obrigatéria a apresentacgédo
da Declaragdo a que se refere a alinea a), do n.%° 1, do art.° 57.9 do CCP, cujo modelo (Anexo II)
também se envia, sem prejuizo de poder ser exigida ao adjudicatério a apresentagdo de qualquer
dos documentos de habilitagdo previstos no art.© 81.2 do CCP.

Em tudo o ndo especificado no presente Convite e no Caderno de Encargos, aplicam-se,
subsidiariamente, as disposigdes constantes do referido CCP, bem como outras disposigtes

legislativas e regulamentares aplicaveis,

Com os melhores cumprimentos

O Presidente da Cadmara

a) Dr. José Morgado Ribeiro
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1. Entidade adjudicante

ANEXO I - Termos e condicdes

Entidade adjudicante: MUNICIPIO DE VILA NOVA DE PAIVA;
Pessoa coletiva de direito publico com o niimero: 506 809 323;
Sede: Praga D. Afonso Henriques - 3650-207 Vila Nova de Paiva;
Tel. 232 609 900; Telefax: 232 609 909;

Endereco eletronico: geral@cm-vnpaiva.pt ¢/c jose.magalhaes@cm-vnpaiva.pt

Portal Oficial: www.cm-vpaiva.pt

Plataforma de contratacdo pulblica: www.acingov.pt.

2. Decisao de contratar

A entidade competente para a decisdo de contratar é o Presidente da Cédmara Municipal de
Vila Nova de Paiva, de acordo com a competéncia para autorizacdo de despesa conferida nos
termos e limites previstos no artigo 18.0, n.o 1, alinea a), do Decreto-Lei n.© 197/99, de 8 de
Junho, repristinado pela Resolugdo da Assembleia da Republica n.© 86/2011, de 11 de abril,
estando implicita nesta competéncia a decisdo de contratar, a decisdo de escolha do procedimento,
a decisdo de aprovagdo das pecas do procedimento e a decis3o de adjudicacdo, a que se referem,
respetivamente, os artigos 36.°, 38.9, 40.9 e 73.° do Cédigo dos Contratos PUblicos (doravante
CCP).

A decisdo de contratar foi tomada por Despacho de 19 de abril de 2021 do Presidente da

Cémara Municipal.
3. Procedimento de contratacéo

O procedimento de contratacdo reveste a forma de Ajuste Direto ao abrigo da alinea a,
do n.% 1 do art.© 16.° e alinea d), do n.° 1, do art.© 20.° do CCP, com a tramitacéo decorrente dos
artigos 115.9 e seguintes do CCP, n&o havendo lugar & negociagdo a que se refere o art.© 118.9 do
CCP.

4. Objeto do procedimento

O presente procedimento tem por objeto a contratagdo do “Aquisicdo de Servicos de
Assisténcia Técnica de Equipamentos Multifuncionais para os Servigos Municipais”, nas
condigbes definidas nas Clausulas Técnicas da Parte II do Caderno de Encargos, para um prazo de
36 (trinta e seis) meses.

A prestacgdo de servigos estd classificada no Vocabulério Comum para os Contratos PUblicos
(CPV) aprovado no Anexo I ao Regulamento (CE) n.° 213/2008, da Comissdo, de 28 de novembro
de 2007, com o seguinte objeto principal: 71356200-0 (Servicos de assisténcia técnica).

5. Dispensa do juri

O procedimento é conduzido pelos servigos da Divisdo de Administracdo e Financas (DAF),
considerando-se feitas a estes as referéncias feitas ao Jdri no CCP, ao abrigo do n.° 3 do art.0 67.0
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do CCP, competindo ao Chefe de Divisdo ou ao funciondrio em quem ele delegar, apresentar o

projeto de decisdo de adjudicacdo a que se refere o0 n.% 1 do art.© 125.9 do CCP.
6. Proposta e documentos que a integram

6.1. A proposta a apresentar deverd ser constituida pelos seguintes documentos, redigidos
em lingua portuguesa:

a) Declaragdo do concorrente de aceitacdo do contetido do Caderno de Encargos, elaborada
em conformidade com o modelo ANEXO II do presente Convite, do qual faz parte integrante, de
acordo com o artigo 57.9, n.° 1, alinea a) do CCP (Anexo I ao CCP), a qual deve ser assinada pelo
concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar;

b) Declaracdo do concorrente que contenha o preco proposto de acordo com o qual o
concorrente se dispde a contratar;

6.2. Integram também a proposta quaisquer outros documentos que o concorrente
apresente por os considerar pertinentes ou indispensaveis para complementar a proposta, ou que
contribuam para a boa compreens&o da proposta relativa ao fornecimento que se propde realizar.

6.3. Os documentos que integram a proposta devem ser elencados no n.® 2 da Declaragdo

a que se refere a alinea a) do n.° 6.1, devendo ser apensos a mesma.
7. Propostas variantes
Ndo é admitida a apresentacdo de propostas variantes.
8. Prazo e modo de apresentagio das propostas

8.1. As propostas devem ser entregues até as 23h59 do 3.° dia qtil a contar do dia da

notificagdo de consulta efetuada através da plataforma eletrénica de compras publicas indicada no
n.° 1.

8.2. Quando, pela sua natureza, qualquer documento dos que constituem a proposta nio
possa ser apresentado nos termos do disposto no néimero anterior, a sua apresentacdo deverd ser
efetuada de acordo com o disposto no n.° 5 do artigo 62.° do CCP.

9. Prazo de manutencio das propostas

O prazo da obrigagdo da manutengdo da proposta é de 66 dias a contar da data do termo

do prazo fixado para a apresentagdo das mesmas.
10. Precgo contratual

10.1. Pelos servigos objeto do contrato, a entidade adjudicante deve pagar ao prestador de
servicos o prego constante da proposta adjudicada, acrescido do IVA a taxa legal em vigor de 23%.
10.2. O prego referido no nGmero anterior para a totalidade do fornecimento, excluido do

IVA, ndo pode, em qualquer caso, ser superior ao preco base previsto no Caderno de Encargos.
11. Dispensa de caucéo e de descontos nos pagamentos

Em conformidade com o disposto no n.° 2 do art.° 88.°2 do CCP ndo é exigida a

apresentagdo de caugdo, nem hd lugar & retencdo a que se refere 0 n.° 3 do mesmo artigo.
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12. Pedidos de esclarecimentos

12.1. Os esclarecimentos necessarios & boa compreensdo e interpretagdo das pecas do
procedimento serdo prestados nos termos do art.2 116.9 do CCP, face ao prazo fixado para a
apresentacdo de propostas.

12.2. Os pedidos de esclarecimentos devem ser solicitados em tempo Util e dirigidos, por
escrito, a entidade referida no n.° 1, através da plataforma eletronica de compras publicas em uso
pela entidade adjudicante.

12.3. Os esclarecimentos sobre as pecas do procedimento podem ser prestados e as
retificagdes das mesmas podem ser efetuadas até ao dia anterior ao termo do prazo fixado para

apresentacdo das propostas.
13. Documentos de habilitacio

13.1. O adjudicatario deve apresentar, no prazo de 5 (cinco) dias fteis a contar da data
de notificacdo da decisdo de adjudicacdo, os seguintes documentos redigidos em lingua
portuguesa:

a) Declaragdo a que se refere a alinea a) do n.° 1 do art.© 81.9 do CCP, conforme modelo
constante do ANEXO III ao presente Convite (conforme Anexo II ao CCP), de que faz parte
integrante.

b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagBes previstas nas alineas
a), b), d), e) e i) do artigo 55.© do CCP, a saber:

i) Certificados do registo criminal, para efeitos de celebracdo de contratos publicos, da
sociedade e de todos os titulares dos 6rg&os sociais da administragdo, diregdo ou geréncia que se
encontrem em efetividade de fungdes, ou, na sua falta, de documento equivalente emitido pela
autoridade judicial ou administrativa competente, do qual resuite que os requisitos das alineas a),
b) e i) do art.° 55.9 do CCP se encontram satisfeitos (conforme n.° 1 do art.® 83.9-A do CCP);

i) Declaragdo atualizada do Instituto da Seguranca Social, I.P. comprovativa de que o
Adjudicatario tem a respetiva situacdo contributiva regularizada perante a Seguranca Social
Portuguesa, ou comprovativo de permissdo de consulta da situagdo contributiva no Portal da
Seguranga Social (cf. alinea d) do art.° 55.0 do CCP);

iii) Certiddo atualizada do Servigo de Financas da sede do adjudicatdrio, comprovativa de
que tem a respetiva situagdo tributaria regularizada perante a Administragdo Fiscal, ou
comprovativo de permissdo de consulta da situac8o tributdria no Portal das Finangas (cf. alinea e)
do art.® 55.9 do CCP).

13.2. Outros documentos exigidos para efeitos contratuais:

a) Certiddo do registo comercial da sociedade, com todas as inscrigBes em vigor, ou
disponibilizagdo do cdédigo de acesso & certiddo permanente para a sua consulta online, para
identificagdo dos titulares dos drgdos sociais de administragdo, diregdo ou geréncia que se

encontrem em efetividade de fungdes.
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b) Indicagdo do nimero do bilhete de identidade, respetivo servico emissor, data de
emissdo e data de validade, e do nimero de identificagdo fiscal, ou nimero do cartdo de cidaddo e
respetiva data de validade, do representante ou representantes do adjudicatario que irdo outorgar
O contrato, bem como indicagdo das respetivas moradas, e cdpia das respetiva procuragoes, e
quaisquer outros documentos considerados necessarios para aferir dos seus poderes de
representacgéo, se for o caso.

13.3. O prazo fixado nos termos do n.0 1 pode, por motivos devidamente justificados, ser
prorrogado.

13.4. A ndo apresentagdo pelo adjudicatario dos documentos solicitados ao abrigo do
disposto nos n.” 14.1. e alinea a) do n.o 14.2., por motivo que lhe seja imputdvel, pode
determinar a anulacdo da adjudicacdo, e a impossibilidade de, durante dois anos, concorrer a
procedimentos abertos pela entidade adjudicante.

14. Contrato

14.1. Ha lugar a celebracdo de contrato escrito como resulta “a contrario sensu” do artigo
95.9, n.9 1, alinea a), do CCP.

14.2. Depois de aprovada a minuta do contrato pela entidade competente para a decisdo
de contratar conforme n.° 1 do art.2 98.° do CCP, esta serd notificada ao adjudicatdrio com a
decisdo de adjudicacdo, considerando-se aceite por este quando haja aceitagdo expressa, ou
quando ndo haja reclamacéo nos cinco dias subsequentes a respetiva notificagdo.

14.3. A adjudicagdo caduca se, por facto que lhe seja imputdvel, o adjudicatério n3o

comparecer no dia, hora e locais fixados para a outorga do contrato.
15. Contagem dos prazos

Salvo disposicdo expressa em contrario, a contagem dos prazos previstos no presente

Convite, aplica-se o disposto nos artigos 470.° e 471.9 do CCP.
16. Pecas do procedimento

O processo do concurso é composto pelas seguintes pecas:
a) O presente Convite, que inclui 3 anexos;

b) O Caderno de Encargos.
17. Legislacdo aplicavel

Em tudo o que for omisso no presente Convite e no Caderno de Encargos, observar-se-a o

disposto no Cédigo dos Contratos PUblicos (CCP), na redagéo atual, e demais legislacdo aplicavel.

O presente anexo faz parte integrante do Convite.
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ANEXO II

(A que se refere a alinea a) do ponto 6.1 do Convite)

DECLARACAO

1 - ... (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1)... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, ndmeros de identificagdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e
perfeito conhecimento do Caderno de Encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento de juste direto para ... (designacdo ou referéncia ao procedimento em
causa) ..., do Municipio de Vila Nova de Paiva, declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contelido do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as
suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a...

b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar &
execucdo do referido contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das
situagBes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragbes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagao muito grave, nos termos do artigo
456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sancdo acessoria
de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de
contratos publicos, sem prejuizo da participacio & entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do
disposto no artigo 81.° do Cdédigo dos Contratos Plblicos, a apresentar os documentos
comprovativos de que ndo se encontra nas situagBes previstas nas alineas b), d),e)ei)don.oi
do artigo 55.° do referido Cédigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacio dos
documentos solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que l[he seja imputavel,
determina a caducidade da adjudicacio que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e
constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cdédigo dos Contratos
Piublicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sancdo acesséria de privacdo do direito de

participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
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concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem

prejuizo da participagdo & entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracgdo, nos
termos do disposto nas alineas b), c) e d) don.° 1 e nos n.% 2 e 3 do artigo 57.0

(4) Nos termos do disposto nos n.% 4 e 5 do artigo 57.0

¢ 78
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ANEXO III

(Modelo de declaracdo a que se refere a alinea a ) do ponto 13.1 do Convite)

DECLARACAO

1 - ... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de
representante legal de (1)... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de
agrupamento concorrente, firmas, ndmeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no
procedimento de ajuste direto para ... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa) ..., do
Municipio de Vila Nova de Paiva, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2)
ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cdédigo dos
Contratos Publicos.

2 - O declarante junta em anexo [ou indica...como endereco do sitio da Internet onde
podem ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se
encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.° 1 do artigo 55.°© do Cédigo dos
Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaractes impiica
a caducidade da adjudicagdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.°
do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sancdo acessoria de
privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de
contratos publicos, sem prejuizo da participacdo & entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicdvel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expresséo «a sua representada».
(3) Acrescentar as informagdes necessérias & consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representadas.
(5) Nos termos do disposto nos n.°® 4 e 5 do artigo 57.©
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